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############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#######�#####�#####²##�##,# 
d#@#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#############8ÿ



#################
#########################@ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################]###Z#########ÿÿ########.#####[###\###�#ç0T###Y###^######
#######################ÿÿÿÿ####



#########!#!ö�÷� íù############ýÿ##l#W4##!#Öõ�ûç
E#############ýÿ##¼#W4######## #¬#####1##�##[ö¶÷_
Ðùÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########0###SOUTHEAST EXPEDITED RECRUITING

PROCEDURE(SEERP)



#0#########0#################0#########)####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d#########1##�###ö¦û (#ÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########)### 
Candidate evaluation process    --  Begins with task list development         
from job descriptions or performance standards         *  Specific job-related 
requirements             - Reflects key/essential knowledges/skills/            
abilities     --  Replaces the crediting plan#



#)#########################3###############.###



###########ª#################)#####
########ÿ¨###d#########d#######*####ÿ�#ÿÿd#########d#######8####ÿ�#ÿÿd#########d
############ÿ�#ÿÿd#########d#######.####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd######
###d#######9####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d############ÿ�#ÿÿd#########d#######d###a#########ÿÿÿÿwe####l 
contb###c#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###Zújö�#Úþ############ýÿ########¡#æ#Ã
ª#]#############ýÿ##D ç0####�#####�#####9#(### #à
p#@#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############  9#



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################i###f#########ÿÿ########©#####g###h###�#O8`###e###j######
#######################ÿÿÿÿ####



#########!#5ö°÷ #ú############ýÿ##¤#ÿ3##!#ÄøÿùÓ##û############ýÿ##ä
ÿ3## #Oõ¸ÿäø²#############ýÿ##$#�2## #OõC#äø=#############ýÿ##t##6##!
#OõÌ#Ãõ�#############ýÿ##�#¯2## #¨#Á#F#�#############ýÿ##�#O6##!
#Oõ\#ÃõÖ#############ýÿ##\#¯2##!##ü #±ü�#############ýÿ##T#ÿ3###################
##### ###
###################################A###¦öMûZ

5#############ýÿ########a#é÷=ü�û7ý############ýÿ##´#¯2##!
#xû8üÍ#2ý############ýÿ####¯2##!#£÷#ÿ�ø##############ýÿ##$
ÿ3##!#áø#ÿ�###############ýÿ##$#¯2##!#£÷¥#�ø�#############ýÿ##4
ÿ3##!#áø¥#�#_#############ýÿ##ì#ÿ3##!#£÷/#�øé#############ýÿ##Ü#¯2##!#áø/# 
#©#############ýÿ##� ÿ3##!#£÷¼#�ø6#############ýÿ##¼#¯2##!
#áø¼#i#ö#############ýÿ##L#¯2## #çø##oú²#############ýÿ##ô#O6##########^
####1##�##oöÍ÷s çùÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########0###SOUTHEAST 
EXPEDITED RECRUITING PROCEDURE(SEERP)



#0#########0#################0#########)####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d#########1##�##þø#ú�##ûÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############TASK 
LIST DEVELOPMENT EXAMPLES:O



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##�õé#�
õi##############ÿ�#ÿÿd#########d#############O



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##�õy#�
õ¹##############ÿ�#ÿÿd#########d#############



############################################ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d#########1##�##Kü½#wü}#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d############# #



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########3##�###øZüU
û#ýÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d######### ###POSITION:#



# ######### ################# #########
####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##²ûUü�##ýÿÿ

###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########(###Computer Specialist GS-334-11  (0334-11)



#(#########(#################(#########(####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Ý÷7ÿb
ø÷ÿÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############1.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ù7ÿd
#÷ÿÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########7###Install, configure and test PC based 
operating systems.#



#7#########7#################7#########7####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Ý÷Â#b
ø�#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############2.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ùÂ#L
#B#ÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########=###Install, configure and maintain 
Windows NT operating system.ÿ



#=#########=#################=#########,####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d#########1##�##Ý÷L#bøÌ#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############3.#



############################################ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d#########1##�###ùL#æ#�#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########H###Install, configure and operate the 
Microsoft Office suite of software.



#H#########H#################H##############ÿ�#ÿÿd#########d#######5####ÿ�#ÿÿd##
#######d############ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Ý÷Ù#bø##ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############4.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d############ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ùÙ#/#Ù#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########g###Setup, configure and troubleshoot 
problems related to E-Mail programs such as MS Mail, CC Mail, etc.ÿ



#g#########g#################g##############ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd##
#######d#######7####ÿ�#ÿÿd#########d#######.####ÿ�#ÿÿd#########d#######p###m####
# ###ÿÿÿÿ#ø######�###n###o#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#Ö#Ë
�#e#############ýÿ####ç0####�#####�#####9#0#####è
`#H#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############10



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################u###r#########ÿÿ########M### #s###t###ä#ç0l###q###v######
#######################ÿÿÿÿ####



###########pö�ø0 # ############ýÿ##############P#####|
###y#########ÿÿÿÿwn####merit z###{#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#¾#Ë
�#e#############ýÿ##4#ç0####�###$#�#####9#0###ø#è
H#H#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############11



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################�###~#########ÿÿ##############�###�###ì#O8x###}###�######
#######################ÿÿÿÿ####



######### ##õ0üÌõ¤ü############ýÿ##T#ç0##¡##õùø1
³ú############ýÿ##Ì#¯2##¡##õVù ##############ýÿ##|

#####¡##õ�ù�õ�#############ýÿ##,#¯2##`#4õGú|#Aû############ýÿ##d##6## ##õwú
úîú############ýÿ##L##$##`##õôúÖú�ü############ýÿ##l



O6## ##õsúU#$û############ýÿ##ü#O6## ##õpû�ùçû############ýÿ##$



#$## ##õ-û=øÞû############ýÿ##´#O6## ##õlûG##ü############ýÿ##LO6##`#Xõ 
ü°#Ñü############ýÿ##Ü#O6## #pû`÷h#Zø############ýÿ##d#ÿ4 ###uõµ÷{õ·÷#####
#####ýÿ########¡#uùBøK#üù############ýÿ##�#ÿ3## #¿ûåû�#�ü############ýÿ##ì##6A##
#,õhøo

##############ýÿ################�#####9#¦ù##Xõ#ù÷#�úÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########
d#########C###    POSITION TITLE, SERIES, GRADE:  Computer Specialist, GS-334-
111



#C#########C#################C#############@ÿ�#ÿÿd#########d#######@###@ÿ�#ÿÿd##
#######d#########9##ú##XõsùÏ#ó#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########�###      
Internal Recruitment Number:  XXX-XXXX-XX-XX    Applicant�s Name  (Print) 
_______________________________  SSN _____________  Current Position Title, Pay 
Plan/Series/Grade __________________  
_______________________________________________________ Mailing Address (Print) 
__________________________________________________  Work 
#________________________  Home #_________________



#�#########################4###############T#################�#############@ÿ�#ÿ
ÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d#######/###@ÿ�#ÿÿd#########d###########@
ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d#######=###@ÿ�#ÿÿd#########d########
###@ÿ�#ÿÿd#########d#######C###@ÿ�#ÿÿd#########d#######:###@ÿ�#ÿÿd#########d####
#######@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d#######<###@ÿ�#ÿÿd#########d
###########@ÿ�#ÿÿd#########d#######9###@ÿ�#ÿÿd#########d#########9#Dú##Xõ
´ùXõt#############@ÿ�#ÿÿd#########d#############



###########################################@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd##
#######d###########@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿ
ÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d###########@
ÿ�#ÿÿd#########d#########9#ïø##¯ù_ø##ßùÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d############
#MERIT PROMOTION APPLICATION



###########################################@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd##
#######d#######�###�#########ÿÿÿÿ###########�###�#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#¾#Ã
�#]#############ýÿ##$#ç0####�#####�#####9#(###ø#à
H#@#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############12



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################�###�#########ÿÿ############à#�###�###T#ç0�###�###�######
#####
#################ÿÿÿÿ####



###########�õ¿ø

ò#############ýÿ######A###ÿô�÷.#I#############ýÿ####################�###�#######
##ÿÿÿÿ#f####wing r�###�#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#¶#Ó
¢#m#############ýÿ##D ç0####�#####�#####9#8###ð#ð
h#P#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############  13



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################�###�#########ÿÿ##__####______�###�###<#O8�###�###�######
#######################ÿÿÿÿ####



#########################################!##õÞúkøÅû############ýÿ##ì#¯2##!
#ÜøÙú##Àû############ýÿ####¯2##!##õ)þ[ø#ÿ############ýÿ##�#ÿ3##!#Üø&þÈù
ÿ############ýÿ##¼



ÿ3##!##ú&þO#ÿ############ýÿ##



#¯2##!##õåÿ[øÌ#############ýÿ##d#ÿ3##!#ÜøàÿÈùÇ#############ýÿ##<
ÿ3##!##úàÿ÷ Ç#############ýÿ##,#¯2##!##õ�#[ø�#############ýÿ##



#¯2##!#Üø�#Èù�#############ýÿ##l#¯2##!##ú�#O#0#############ýÿ##�#¯2## 
#e#�#r#6#############ýÿ##�##6##!##õ`#[øG#############ýÿ####ÿ3##!
#Üø[#ÈùB#############ýÿ##lÿ3##!##ú[#· ï#############ýÿ##Ü#¯2## 
##úä#�üË#############ýÿ##�#¯C## #ÈûË#p#²#############ýÿ##�#ÿ4A###ÒôÙùj
>#############ýÿ##############X#Ê#####1##�##Qõûú1ø¨ûÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d######### ###POSITION:Z



# ######### ################# #########
####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ùöúÇ#£ûÿÿ

###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########(###Computer Specialist GS-334-11  (0334-11)



#(#########(#################(#########(####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##QõFþ!
øóþÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d############0  1  2  3  4#



####################################
####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ùCþ�ùðþÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############1.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##SúCþ#
#ðþÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########7###Install, configure and test PC based 
operating systems.#



#7#########7#################7#########7####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Qõ##!
ø¯#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d############0  1  2  3  4Z



####################################
####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ùýÿ�ùª#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############2.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Súýÿ½
ª#ÿÿ

###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########<###Install, configure and maintain Windows 
NT operating system.



#<#########<#################<#########<####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Qõ¼#!
øi#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d############0  1  2  3  4Z



####################################
####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ù¹#�ùf#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############3.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Sú¹##
###ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########G###Install, configure and operate the 
Microsoft Office suite of software.#



#G#########G#################G#########;####ÿ�#ÿÿd#########d#######



####ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Qõ}#!ø*#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d############0  1  2  3  4#



########################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�###ùx#�ù
%#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############4.



############################################ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##Súx#}
Ò#ÿÿ

###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########r###Setup, configure and troubleshoot 
problems related to E-Mail programs such as MS Mail, CC Mail, Lotus Notes, etc.



#r#########r#################r#########=####ÿ�#ÿÿd#########d#######5####ÿ�#ÿÿd##
#######d####### ###�#########ÿÿÿÿ#f####wing r�###�#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#Î#Ó
�#m#############ýÿ####ç0####�###8#�#####9#8#####ð
X#P#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############14



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################¥###¢#########ÿÿ##w ####34-11 
£###¤###Ô#ç0�###¡###¦########### #################ÿÿÿÿ####



#########################################¡#�÷�#¯#3#############ýÿ##D#¯C##¡#_÷«#�
#X#############ýÿ##¤##6################################A###bõ�ù¹
G#############ýÿ########¡#Töûúí#¨û############ýÿ##ì##6## #½#õú�#
¢û############ýÿ##ôO6## ###õú�#¢û############ýÿ##|#¯C## #Tö#ü£ø±ü############ýÿ#
#Ôÿ4## #?ø#üÓø±ü############ýÿ##\#ÿ4##¡#Tö#þö tÿ############ýÿ##



#ÿ4## #Tö5ÿ�ýâÿ############ýÿ##ì#O6##¡#Tö:# 
¨#############ýÿ##�#ÿ4## #Töi#³ú##############ýÿ##d##6##¡#Tö�#�#6#############ýÿ
##¼O6## #:öj#søG#############ýÿ##T#$##########�#####9#ù###Æ÷£#u###ÿÿ

###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########P###_________________________________________
_______________________________________



#P#########P#####



###########P#########P###@ÿ�#ÿÿd#########d#########9#####�÷È#H#;#ÿÿ

###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########P###_________________________________________
_______________________________________



#P#########P#####



###########P#########P###@ÿ�#ÿÿd#########d#########9#nû##�ö#û³#�ûÿÿ
###ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########,###C.  PERFORMANCE APPRAISAL RATING  

AND AWARDS



#,#########,#####



###########,#########,###@ÿ�#ÿÿd#########d#########9#�þ##�ö#þ¼ Wÿÿÿ
###ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########¡###     1.  My last official 

performance appraisal rating is dated ______________________          and the 
rating level was ______________________________________.a



#¡#########¡#################¡#########W###@ÿ�#ÿÿd#########d#######J###@ÿ�#ÿÿd##
#######d#########9#Ë###�öW#æ �#ÿÿ ###ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########�###     
2.  I have also received awards which further substantiate the level ratings I 
circled.           Awards and dates are as follows:



#�#########�#################�#########_###@ÿ�#ÿÿd#########d#######)###@ÿ�#ÿÿd##
#######d#########9#ü###�ö¦#c###ÿÿ ###ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########[###     
________________________________________________________________________________
#



#[#########[#####



###########[#########[###@ÿ�#ÿÿd#########d#######¬###©#########ÿÿÿÿïÿ######�###ª
###«#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###Zúpö�#àþ############ýÿ########¡#Æ#Ó
�#m#############ýÿ##4#ç0####�#####�#####9#8#####ð
P#P#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############15



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################±###®#########ÿÿ##############¯###°###ä#ç0¨###-
###²#############################ÿÿÿÿ####



#########¡#ìú-
ÿtû½ÿ############ýÿ##l#/######ö#ùÊ#f#############ýÿ##############(#�#####9#�ÿ##&
ûJÿ:û ÿÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############/#



#################

##########################ÿ�#ÿÿd#########d#######¸###µ#########ÿÿÿÿ##########à#¶
###·#### A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#¾#Û
�#u#############ýÿ##$#ç0####�#####�#####9#@###ø#ø
H#X#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############16



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################½###º#########ÿÿ##############»###¼#####O8
´###¹###¾###########



#################ÿÿÿÿ####



###########Àô«÷^#Ìþ############ýÿ##########öô##-#H
############ýÿ##############X#####Ä###Á#########ÿÿÿÿ############Â###Ã#### 
A£Ðùpÿ0#� ############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#Æ#Ë
�#e#############ýÿ##D ç0####�#####�#####9#0#####è
P#H#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############17



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################É###Æ#########ÿÿ##+#########+#Ç###È###D#ç0À###Å###Ê######
#######################ÿÿÿÿ####



#########¡#üö�ùb#Ûú############ýÿ##´#o/#####÷dûx �
#############ýÿ##############X#®#####9#{ú##6÷±ù(#¾úÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d
#########"###PART III - APPOINTMENT ELIGIBILITY



#"#########"#########
#######"#########"###@ÿ�#ÿÿd#########d#######Ð###Í#########ÿÿÿÿ·#####¾._#ø.Î###Ï
#### A£Ðùpÿ0#� ############ýÿ####ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########¡#Î#Ó
�#m#############ýÿ####ç0####�#####�#####9#8#####ð
X#P#ÿÿ
###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#############18



#################
##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################Õ###Ò#########ÿÿ##+#########+#Ó###Ô###Ü#O8Ì###Ñ###Ö######
#######################ÿÿÿÿ####



#########!#�õ#øÊ fú############ýÿ##Lÿ3##!#Ñõ#û



#rý############ýÿ##



#¯2## ##÷#üÚ#dý############ýÿ##Ì#�$##!#ÑõßýÅ 3#############ýÿ##¬#ÿ3## 
##÷íþMü4#############ýÿ##4#¯C## #Ñõ½#Î###############ýÿ##|#÷### ##÷-
#¤###############ýÿ##t#¯C## #Ñõn#ã#µ#############ýÿ##T#O6## #



÷^#
#¥#############ýÿ##|##6##########Î#####1##�##Ïõ/ø�

Iúÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########1###SOUTHEAST EXPEDITED 
RECRUITMENT PROCEDURE(SEERP)�



#1#########1#########



#######1#########*###@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�#
##ö;ûÒ#Uýÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########U###  Applications MUST be 
received by the     closing date of the IRN to be considered.#



#U#########################################B#################U#########(###Eÿ¨##
#d#########d#######-###D#¨###d#########d#########1##�###öüý�

##ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########I###  Merit promotion applications
may be submitted     to the CPAC or CPOC.#



#I#########I#################I#########0###Eÿ¨###d#########d###########Dÿ¨###d##
#######d#######Ü###Ù### # ###ÿÿÿÿ############Ú###Û#####D# 
#Àôp#àõ##########ç0ýÿ##Ä#ÿ###E# # 
p#@#########4
ç0ýÿ##Ô#�=##D#�÷ 
àþ@#########,#ç0ýÿ##Ä#ÿ###D#�÷Àôàþàõ########Ô#ç0ýÿ####_## A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ##4#ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#######�#####�#####²##�##,# 
d#@#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#############19



#################
#########################@ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################á###Þ#########ÿÿ##############ß###à###,#O8Ø###Ý###â######
#######################ÿÿÿÿ####



#########!#�õ#øÊ fú############ýÿ##¤#¯2##!#ßõ.üu#uý############ýÿ##Ô#¯2##!#



÷;ý##�#############ýÿ##T#ÿ3##!##öØ#^###############ýÿ##l#ÿ3##!
#i÷##Ûü^#############ýÿ##t#ÿ3##¡#¸õl#É
Ú#############ýÿ##Ì#¯2##########j#####1##�##Ïõ/ø�

Iúÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########1###SOUTHEAST EXPEDITED 
RECRUITMENT PROCEDURE(SEERP)ÿ



#1#########1#########



#######1#########*###@ÿ�#ÿÿd#########d###########@ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�#
##öKü;#Xýÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########*###  Employee must meet minimum 
qualification



#*#########*#################*#########*###Eÿ¨###d#########d#########1##�##F÷XýÍ
#�#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########~###standards prescribed by OPM as of 
theclosing date of the IRN.  Only the selectedcandidate�s qualifications will be
reviewed.



#~#########~#################~#########&###@ÿ�#ÿÿd#########d#######,###@ÿ�#ÿÿd##
#######d#######,###@ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##;öõ#$###ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd##
#######d#########,###  Notification of the selection will be made



#,#########,#################,#########,###Eÿ¨###d#########d#########1##�##£÷4#¡
üA#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########



###by the CPOC.



#



#########



#################



#########



###@ÿ�#ÿÿd#########d#########9#S###òõ�#�
½#ÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d############   Release date will normally be 
within one full pay      period unless gaining activity agrees to delay.     
Employee consent required for holding more than     30 days.#



####################################6####

¨###d#########d#######5####ÿ�#ÿÿd#########d#######5####ÿ�#ÿÿd#########d#######
####ÿ�#ÿÿd#########d#######è###å#########ÿÿÿÿ############æ###ç#####D# 
#Àôp#àõ##########ç0ýÿ##|#ÿ###E# # 
p#@#########Ô#�=ýÿ##ì#ç0##D#�÷ 
àþ@#########ô#O8ýÿ##t#ÿ###D#�÷Àôàþàõ########�#ç0ýÿ##Ü#_## A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ##Ì
ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###
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d#@#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#############20



#################
#########################@ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################í###ê#########ÿÿ##############ë###ì###Ô#O8ä###é###î######
#######################ÿÿÿÿ####



#########!#°÷Ø÷~#Eù############ýÿ##L
ÿ3##################################################################!
#Àövü##½ý############ýÿ####¯2##!#
øuýt#¼þ############ýÿ##t#¯2##!#²öd#³#«#############ýÿ##ä



####!#û÷�#�#ð#############ýÿ##|
#ÿ3##########,#####1##�##ê÷õ÷D#(ùÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########!
###CIVILIAN PERSONNEL ON-LINE (CPOL)^



#!#########!##### ###



#######!#########!###@ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##úö�üØ# ýÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd
#########d#########!###  Army�s new website contains our 



#!#########!#################!#########!
###Eÿ¨###d#########d#########1##�##Dø�ý:#�þÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d########
#####vacancy announcements. #



###########################################@ÿ�#ÿÿd#########d#########1##�##ìö�#y
#�#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#########%###  May be accessed on the INTERNET 
at:#



#%#########%#################%#########%###Eÿ¨###d#########d#########1##�##5ø #b
#Ó#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#############http://cpol.army.mil #



################# 
#########################################@ÿ�#ÿÿd#########d#######ô###ñ#########ÿ
ÿÿÿ############ò###ó#####D# #Àôp#àõ##########ç0ýÿ##�#_###E# # 
p#@#########ì#ç0ýÿ##ì#�=##D#�÷ 
àþ@#########ô O8ýÿ##¤#ÿ###D#�÷Àôàþàõ########Ü#�=ýÿ##4#_## A£Ðùpÿ0#�

############ýÿ##Ô#ç0A###`úpö #àþ############ýÿ########÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#####÷# # #@###



###0#0###@#######�#####�#####²##�##,# 
d#@#ÿÿ####ÿÿ####@ÿ�#ÿÿd#########d#############21



#################
#########################@ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##
ú�ÿö#s ##



##########ÿ�#ÿÿd#########d#############



#######################ù###ö#########ÿÿ##############÷###ø###�#ç0ð###õ###ú######
###W>############
#########################################################################/######
#########;###############G###############S###############_###############k######
#########w###############�###############�###############�###############§######
#########³###############¿###############Ë###############×###############ã######
#########ï###############û#########ü#######!###Ô#O8########ÿÿÿÿ####



#########AGpö#ù� àû############ýÿ##L#ÿ3# A�pöpü� �
#############ýÿ##¤#ÿ3##¡##õg#Òõ÷#############ýÿ##¼#ÿ3�###,#####�#####9#Å###Põ�#�
õÚ#ÿÿ ###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d###############



################# ##########################ÿ�#ÿÿd#########d#########r##�##ªö-ùV
Ãûÿÿ,###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d######### ###Click to edit Master title 

style



# ######### #####,########### ######### ####ÿ�#ÿÿd#########d#########2##�##ªö�üV
s#ÿÿ####ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########R###Click to edit Master text 

stylesSecond levelThird levelFourth levelFifth level



#R#########!##### ########################



#################################R#########!####ÿ�#ÿÿd#########d#######
####ÿ�#ÿÿd#########d#######



####ÿ�#ÿÿd#########d#######
####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd#########d###########ÿ####################
############## A�Ðùpÿ0#� ############ýÿ##



#ÿ3A###`úpö #àþ############ýÿ######################2##�##
ú�ÿö#s ÿÿ



###ÿÿ#####ÿ�#ÿÿd#########d#########R###Click to edit Master text stylesSecond 
levelThird levelFourth levelFifth level



#R#########R#####



###########R#########!####ÿ�#ÿÿd#########d###########ÿ�#ÿÿd#########d#######



####ÿ�#ÿÿd#########d#######
####ÿ�#ÿÿd#########d############ÿ�#ÿÿd#########d#####################ÿÿ#########
#############¼#O8þ##############@##/2##################ÿÿÿÿ####



###################################ÿÿÿÿ############



######¬#ç0
#####################################ÿÿÿÿ####



###################################ÿÿÿÿ####################¤#ç0#################
############### ###o###



#P#########&#####ÿÿÿÿ######Word##Microsoft Word##############



#¨ ######û#########¼#########System######



ò�#(###�#÷�#g##z#ñw####-###############û#�ÿ######¼#########Times New Roman#



ò�#D#ñw####



#######-####### #########################û#Yÿ######�#########Times New Roman#



ò�#D#ñw####



#######-#######2
Ë#Ð###########¨      ä*#*#*#*#*#####û#jÿ######¼########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿ



ò�#D#ñw####



#######-#######2
Î#¢#
#########¨ SAMPLE 
IRNd#l#}#d#\#d#*#*#l#l#####û#Yÿ######¼########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿ



ò�#D#ñw####



#######-#######################¨ ##########ü#############-### #####!#ð###



#�#Ôÿ####ü###ÿÿÿ#######-#######-### #####!#ð#



###�#Ôÿ####-#######-### #####!#ð#



#



#�#àÿ####-#######-### #####!#ð#



#



#�#àÿ####-#######-### #####!#ð#



#8#�#ìÿ####-#######-### #####!#ð#



#8#�#ìÿ####-#######-### #####!#ð###



#�#0#####-#######-### #####!#ð#



###�#$#####-#######-### #####!#ð#



#



#�#$#####-#######-### #####!#ð#



#



#�#$#####-#######-### #####!#ð###



#l#Ôÿ####-#######-### #####!#ð#



###x#Ôÿ####-#######-### #####!#ð#



#



#l#àÿ####-#######-### #####!#ð#



#



#l#àÿ####-#######-### #####!#ð#



#8#l#ìÿ####-#######-### #####!#ð#



#8#x#ìÿ####-#######-### #####!#ð###8#�#ìÿ####-#######-### #####!
#ð#0###l#<#####-#######-### #####!#ð###0#�#$#####-#######-### #####!#ð###



#l#0#####-#######-### #####!#ð#



###x#$#####-#######-### #####!#ð#



#



#l#$#####-#######-### #####!#ð#



#



#l#$#####-#######-### #####!#ð#Ä#



#¨#Ôÿ####-#######-### #####!#ð#Ä#



#¨#àÿ####-#######-### #####!#ð#Ä#



#¨#$#####-#######-### #####!#ð#Ä#



#¨#0#####-#######-### #####!#ð#Ä###¨#<#####-#######'#ÿÿ############û#-
ÿ######¼########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿ



ò�#D#ñw####



#######-#######################û#ÿ######¼########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿ



ò�#D#ñw####



#######-###,###2
##¼###########¨ DEPARTMENT OF THE 
ARMY<#8#8#<#<#3#E#8#<#3###A#3###3#<#8###<#<#E#8#####################-###=###2
u#Å#!#########¨ OFFICE OF THE ASSISTANT 
SECRETARY#A#3#3###<#8###A#3###3#<#8###<#8#8###8#3#<#<#3###8#8#<#<#8#3#<#<#8#####
################-###5###2
Ù#############¨ MANPOWER AND RESERVE 
AFFAIRSE#<#<#8#A#O#8#<###<#<#<###<#8#8#8#<#8#8###<#3#3#<###<#8##################
###-###P###2
=#c#.#########¨ SOUTHEAST CIVILIAN PERSONNEL OPERATIONS 
CENTER8#A#<#3#<#8#<#8#3###<###8###3###<#<###8#8#<#8#A#<#<#8#3###A#8#8#<#<#3###A#
<#8###<#8#<#3#8#<#####################-###,###2
¡#ö###########¨ MELOY HALL, BUILDING 
6E#8#3#A#8###<#<#3#3#####<#<###3#<###<#A###.#####################-###5###2
##e###########¨ FORT BENNING, GEORGIA  
319053#A#<#3###<#8#<#<###<#A#####A#8#A#<#A###<#####.#.#.#.#.####################
#û#ÿ######�########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿ



ò�#D#ñw####



#######-# #####################û#jÿ######�########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿ



ò�#D#ñw####



#######-#
#####################-#
#G###2
�###(#########¨ INTERNAL RECRUITMENT NOTICE 
(IRN):XXXXXX*#l#\#d#l#l#d#S#*#l#d#l#l#l#*#\#}#d#l#\#*#l#u#\#*#l#d#*#2#*#l#l#2#*#
d#d#d#d#d#d#####################-#
#####################-#
#M###2
ö###,#########¨ OPENING DATE:  XXXX       CLOSING DATE: 
XXXXu#d#d#l#*#l#u#*#l#d#\#d#*#*#*#d#d#d#d#*#*#*#*#*#*#*#l#S#u#d#*#l#u#*#l#d#\#d#
*#*#d#d#d#d#####################-#
#####################-#
#@###2
^#############¨ POSITION TITLE/SERIES/GRADE:  
XXXXXAd#u#d#*#\#*#u#l#*#\#*#\#S#d#*#d#d#l#*#d#d#*#u#l#d#l#d#*#*#*#d#d#d#d#d#####
################û#jÿ######�#########Times New Roman#



ò�#D#ñw####



#######-###############-
#######ð##################################################%§3####�D

####ÿÿ##T#ç0ô
ç0############################P#§3d#O8##ü#O8##############Word.Document.6#######
##########Document####################################################�ô_-
Object1############### ###Â
####¡#########&#####ÿÿÿÿ######Word##Microsoft Word##############



#N#######û#########¼#########System######Ôõ´#(###�#÷�¨�##z#ñw####-
###############-#######û#µÿ######¼########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿÔõ´#D#ñw####



#######-####### #####)###2
##############N#PART I.  SELF-
RATING2#6#6#.###########2#2#.#.###6#6#.###6#:#####û#µÿ######�########"Arial#÷wø#
ôwÿÿÿÿÔõ´#D#ñw####



#######-###z###2
##-#J#########N#.  Part I must be completed by each applicant.  For each Task in
Part 1B, 
######2#*###########>#*#&#####*#*###&#*#>#*###*###*#*###*#&###*#*#&#*###*#*#*###
##&#*#*#########.#*#####*#*#&#*###.#*#&#&#####*###2#*#######*#2#########û#µÿ####
##¼########"Arial#÷wø#ôwÿÿÿÿÔõ´#D#ñw####



#######-#######-#######-#######2
##À



#########N#circle the*#####*###*#####.#*#####################-###¡###2
i###d#########N#level description from the list below that best describes your 
experience, education and/or 
training##*#*#*#####.#*#*#*#####.#####.#.#######.#C#####.#*#######*#####.#*###.#
:#####.#*#####.#*#*#####.#*#*#*#####.#*#*###*#.#.#####*#*#.#*#####*#.#*#*#####*#
.#.#*#*#####.#.###*#.#.###.#########*###.###.#.#####-######2
i#Î##########N#.#######################-###k###2
Ã###@#########N#For each question in Part 1C, fill in the requested 
information..#*#####*#*#&#*###*#*#*#&#####*#*#####*###2#*#######*#6#############
####*#####*#*#####*#*#*#*#&###*#*#####*###*###>#*#####*#*#######################
-#######################-###>###2
w###"#########N#A.      SELECTIVE PLACEMENT 
FACTOR6###############2#2#.#2#6#.###2#2###2#.#6#6#2#>#2#6#.###.#6#6#.#:#6#####-
######2
w#�###########N#(#######-###P###2
w#·#.#########N#S) FOR GS POSITIONS OR SCREEN-OUT ELEMENTS 
FOR2#####.#:#6###:#2###2#:#2###.###:#6#2###:#6###2#6#6#2#2#6###:#6#.###2#.#2#>#2
#6#.#2###.#:#6#####################-###�###2
Ñ###\#########N#FWS POSITIONS ( List of placement factor(s) or screen out 
element(s) will be listed here, 
if.#G#2###2#:#2###.###:#6#2#######.###*#####.#####.###*#*#*#C#*#.#######*#*###.#
####*#####.#####*#*###*#*#.###.#.#####*###*#C#*#.#####*#####:#########.#*#######
*###*#.###.#*###*#############################-#######2
+#############N#applicable)E*#.#.#####*#*#.###*#######-#######################-
#######################-###p###2
ß###C#########N#B.     DESCRIPTION OF EXPERIENCE, EDUCATION, AND/OR TRAINING 
LEVELS#6#############6#2#2#6#6###2#.###:#6###:#.###2#2#2#2#6###2#6#6#2#####2#6#6
#6#6#.###:#6#####6#6#6###:#6###.#6#6###6###6#:###.#2#2#2#.#2#####-######2
ß#############N#:#######################-#######################-#######2
�#�###########N#0 -   *###############-###�###2
�#-#M#########N#I have not had experience, education and/or training in 
performing this 
task.l####*#*#&#*###*#*#####*#*#*###*#&#*#*#####*#*#&#*#####*#*#*#&#*#####*#*###
*#*#*###*#########*###*###*#*#####*###*#*#####*###>###*#*#####*###&#####*#&#&###
####################-######2
í#�###########N#1#*#####-#######2
í#À###########N# -#### ###2
í#,#c#########N#I have had education or training in performing this task, but 
have not yet performed it on the 
job.#####*#*#&#*###*#*#*###*#*#*#&#*#####*#*###*#########*###*###*#*#####*###*#*
#####*###>###*#*#####*###&#####*#&#&#####*#*#####*#*#&#*###*#*#####&#*#####*#*##
###*###>#*#*#########*#*#####*#*#####*#*#######################-######2
G#�###########N#2#*#####-#######2
G#À###########N# -####�###2
G#,#b#########N#I have performed this task on the job.  My work on this task was
monitored closely by a 
supervisor####*#*#&#*###*#*#####*###>#*#*#####*###&#####*#&#&###*#*#####*#*#####
*#*#######>#&###6#*###&###*#*#####*###&#####*#&#&###6#*#&###>#*#*#####*###*#*###
&###*#&#*###&###*#&###*###&#*#*#*###&###&#*#######################-###h###2
¡#,#>#########N#or senior employee to ensure compliance with prior 
procedures.*#####&#*#*###*#####*#>#*###*#&#*#*#####*###*#*#&#*###*###&#*#>#*####
#*#*#&#*###6#####*###*#####*#####*###*#&#*#*#*###*#&#######################-###
###2
û#�###########N#3#*#####-#######2
û#À###########N# -####�###2
û#,#]#########N#I have performed this task as a regular part of a job.  I have 
performed it independently 
andv####*#*#&#*###*#*#####*###>#*#*#####*###&#####*#&#&###*#&###*#####*#*#*###*#
####*#*#######*#####*#####*#*###########*#*#&#*###*#*#####*###>#*#*###########*#
*#*#*#*#*#*#*#*#####&###*#*#*#####################-###d###2
U#,#;#########N#normally without review by a supervisor or senior 



employee.e*#*###>#*#####&###6#####*#*#*#######*#&###*#6###*#&###*###&#*#*#*###&#
##&#*#####*#####&#*#*###*#####*#>#*###*#&#*#*#######################-######2
¯#�###########N#4#*#####-#######2
¯#À###########N# -####�###2
¯#,#a#########N#I am considered an expert in performing this task.  I have 
supervised performance of this task 
or#####*#>###&#*#*#&###*#*###*#*###*#*###*#&#*#*#########*###*#*#####*###>###*#*
#####*###&#####*#&#&###########*#*#&#*###&#*#*#*###&###&#*#*###*#*#####*###>#*#*
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